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Was ist das IC Portal?

Das IC Portal – ausgeschrieben „Inspection Company Portal“ – stellt das 
Instrument für die Administration und das Management von Benutzern sowie 
deren Zugriffsrechten für Sachverständigenorganisation dar, die 
Bewertungsaufträge mit EASI ausführen.

Folgende Aktivitäten können im IC Portal von jenen Benutzern durchgeführt 
werden, die für den Zugriff auf das System berechtigt worden sind:

 Anlegen neuer Benutzer

 Zuweisen von Rollen & Berechtigungen

 Nachverfolgen von Benutzer-Registrierungen

 Löschen von Benutzern

 Ändern bzw. Entfernen von Rollen & Berechtigungen

VTI-EASI IC Portal – Doku & Erläuterung

INFO: Hierfür müssen Sie die Rolle „Verantwortlicher Bewertungsfirma“ besitzen.
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Navigation zum IC Portal
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VTI-EASI IC Portal
So gelangen Sie zum IC Webportal
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Geben Sie in die Adresszeile Ihres 
Internetbrowsers „www.vti-easi.eu“ ein 
und drücken sie ENTER.

Klicken Sie anschließend auf das Icon mit 
dem Untertitel „Administration“.

Es öffnet sich nun eine neue Seite mit 
einem Dropdown-Menü, aus dem Sie 
ihre Organisation auswählen müssen. 

Mit Klick auf den Button „Zum Portal“ 
wird eine Weiterleitung angestoßen, auf 
dessen Folgeseite Sie sich nun mit ihrem 
registrierten Benutzer-Account anmelden 
können.

INFO: Um auf das IC Portal zugreifen zu können, ist 
eine spezifische Rolle (Rechtevergabe) notwendig.



Sachverständigenorganisation Müller & Meier GmbH
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Startseite / Menü

VTI-EASI IC Portal – Doku & Erläuterung



Seite 7

VTI-EASI IC Portal
Startbildschirm & Menü
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Name der SVO
Max Mustermann

MM

Auswahl der Sprache Benutzer-AccountHauptmenü-Leiste

Back Office Testuser

Sachverständiger Testuser

Seiten-NavigationBenutzer-ListeSub-Menü Baum
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Benutzerübersicht &
Registrierungsstatus
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VTI-EASI IC Portal
Benutzerübersicht & Registrierungsstatus
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Name der SVO
Max Mustermann

MM

Registrierungsstatus

Back Office Testuser

Sachverständiger Testuser

Benutzer ansehen 
bzw. bearbeiten

Zugewiesene Rolle(n)Registrierter Name



Seite 10

VTI-EASI IC Portal
Benutzerübersicht & Registrierungsstatus
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SV.Testuser@email.de

Back Office Testuser

Offene Registrierungen sind durch den 
Status „Ausstehend“ gekennzeichnet. 
Zudem wird anstatt des Benutzernamens 
die E-Mail-Adresse angezeigt, an die die 
Registrierungseinladung verschickt wurde.

Erfolgreich durchgeführte und 
abgeschlossene Registrierungen von 
Benutzern sind mit dem Status „Aktiv“ 
versehen. Nur aktive Benutzer können 
bearbeitet und editiert werden (Stift-Symbol).
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Neuen Benutzer
einladen
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VTI-EASI IC Portal
Neuen Benutzer einladen
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Name der SVO
Max Mustermann

MM

1.Schritt: Klicken Sie auf den Button „+ Nutzer einladen“

Back Office Testuser

Sachverständiger Testuser

INFO: Es öffnet sich ein neues Pop-Up Fenster „Nutzer einladen“.
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VTI-EASI IC Portal
Neuen Benutzer einladen
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2.Schritt: Tragen Sie 
die E-Mail-Adresse des 
Benutzers ein, an den 
die Einladung gesendet 
werden soll.

3.Schritt: Verschaffen 
Sie sich einen Überblick 
über die verschiedenen 
Rollen und die damit 
verknüpften Rechte, 
indem Sie auf „Rollen-
Übersicht“ klicken.

INFO: In einem neuen Tab öffnet sich die „Rollen- & Berechtigungs-Matrix.“
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VTI-EASI IC Portal
Neuen Benutzer einladen
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Name der SVO
Max Mustermann

MM

INFO: Per Mouseover über die eingekreisten ?-Symbole wird mehr Erläuterung zu den Rechten eingeblendet.
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VTI-EASI IC Portal
Neuen Benutzer einladen
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4.Schritt: Wählen Sie 
die gewünschten 
Rolle(n) – Mehrfach-
auswahl möglich – aus, 
die Sie dem Benutzer 
zuweisen möchten.

5.Schritt: Klicken Sie 
auf „+ Weiteren Nutzer 
hinzufügen“, um den 
Benutzer in die Liste 
der zu verschickenden 
Einladungen 
aufzunehmen.

INFO: Einem Benutzer können, sofern erforderlich bzw. gewünscht, mehrere Rollen zugewiesen werden.
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VTI-EASI IC Portal
Neuen Benutzer einladen
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INFO: Wiederholen Sie die Schritte 1-5 erneut, um weitere Benutzer zu der Liste der Einladungen hinzuzufügen.

6.Schritt: Der Benutzer 
wird mit all seinen 
Spezifikationen nun 
unterhalb der Formular-
maske aufgelistet.

7.Schritt: Klicken Sie auf 
den Button „Nutzer 
einladen“, um die 
E-Mails zur Registrierung 
an die in der Liste 
aufgeführten Benutzer zu 
versenden.



Seite 17

VTI-EASI IC Portal
Neuen Benutzer einladen
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INFO: Sollte der Versuch des E-Mail-Versands auf einen Fehler gelaufen sein, wird eine Error-Nachricht angezeigt. 

8.Schritt: Eine Erfolgsmeldung erscheint, wenn der E-Mail 
Versand erfolgreich angestoßen werden konnte.
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Benutzer bearbeiten
& editieren
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VTI-EASI IC Portal
Benutzer bearbeiten & editieren
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Name der SVO
Max Mustermann

MM

Back Office Testuser

Sachverständiger Testuser

Klicken Sie bei dem 
gewünschten Benutzer 
auf das „Stift“-Symbol.

INFO: Es öffnet sich ein neues Pop-Up Fenster „Nutzer bearbeiten“.
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VTI-EASI IC Portal
Benutzer bearbeiten & editieren
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Aktualisieren Sie die 
Rollen des ausgewählten 
Benutzers, indem Sie 
entweder aktuelle 
entfernen oder neue 
hinzufügen.

testperson@test.de

Ändern Sie die 
bevorzugte Standard-
Sprache des Benutzers.

Entfernen Sie den 
Benutzer mit samt seinen 
Rollen & Berechtigungen 
gänzlich mit „Löschen“. Die durchgeführten Änderungen 

werden erst übernommen, indem 
man danach den Button 

„Bearbeiten“ klickt.
INFO: Die E-Mail-Adresse anderer Benutzer kann hier nicht geändert werden.
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Profileinstellungen
bearbeiten
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VTI-EASI IC Portal
Profileinstellungen bearbeiten
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Name der SVO
Max Mustermann

MM

Back Office Testuser

Sachverständiger Testuser

Wählen Sie unter ihrem Benutzer „Einstellungen“.

INFO: Es öffnet sich ein neues Fenster in einem neuen Tab.
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VTI-EASI IC Portal
Profileinstellungen bearbeiten
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Name der SVO
Max Mustermann

MM

Angaben von ihrem 
persönlichen 
Benutzerprofil, die Sie 
bearbeiten können.

INFO: Die Angaben auf der rechten Seite (Firmenlogo, UID Nummer etc.) stehen Ihnen nur zur Einsicht und 
Editierung zur Verfügung, wenn Sie die Rolle „Verantwortlicher Bewertungsfirma“ besitzen. Andernfalls beschränkt 
sich die Ansicht auf ihr persönliches Benutzerprofil.



info@company-svo.de

company-svo

DE1123456789

max.mustermann@email.de

Max

Mustermann

Angaben, die Ihnen 
nur bei einer 
bestimmten Rolle zur 
Verfügung stehen.
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Abmelden

VTI-EASI IC Portal – Doku & Erläuterung



Seite 25

VTI-EASI IC Portal
Abmelden
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Name der SVO
Max Mustermann

MM

Back Office Testuser

Sachverständiger Testuser

Wählen Sie unter ihrem Benutzer „Abmelden“.



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit.
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VTI-EASI App
Übersicht integrativer System-Komponenten
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Mobile App

Betriebssysteme: Android & iOS

Bewertungsportal

Webportal zur 
Qualitätskontrolle von 
Zustandsbewertungen

Editor

Webportal zur Bearbeitung 
und Finalisierung von 

Bewertungen

Administration

Webportal zur 
Rollen- und 

Rechtevergabe

Produkt-Website

Webpage für Produktinformationen, FAQs, Videos und Online-Schulungsmaterial

VTI-EASI Software-Landschaft


